DE TIERDA SLaMia

CONTRALORIA

AREA: CONTROL INTERNO
ASUNTO: INFORME DE TRAMITES QUE SE
REALIZAN EN ESTA CONTRALORIA

A QUIEN CORRESPONDA:

Quien suscribe, ING. BENITO EDUARDO RODRIGUEZ ZUMAYA Contralor del H.
Ayuntamiento de Tierra Blanca, Veracruz, de conformidad con el Articulo 73 Quater de
la Ley Organica del Municipio Libre.

Por este conducto tengo a bien informar los tramites que se realizan en esta Contraloria
a mi cargo, dentro los cuales, se encuentran los siguientes:

1. REQUISITOS Y FORMATOS PARA ALTA AL PADRON DE PROVEEDORES
(SIN COSTO)

SOLICITUD INDICANDO EL INTERES DE INSCRIBIRSE O REFRENDARSE
(PERSONA FISICA © MORAL)

OFICIO SENALANDO DCOMICILIO FISCAL, CORREQ ELECTRONICO, NUMERO TELEFONICO FLJO Y MOVIL, PARA RECIBIR
NOTIFICACIONES Y PERSONAS AUTORIZADAS PARAELLO

2 (DOS} FOTOGRAFIAS TAMANC INFANTIL
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE (INE, CARTILLA MILITAR O PASAPCRTE)

ACTA DE NACIMIENTO PERSCONA FISICA (NO MAYOR A 5 AROS DE EXPEDICION)

ACTA CONSTITUTIVA'Y SUS MODIFICACIONES (PERSONA MORAL)

CURP (PERSONA FISICA Y/O MCRAL)

COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL

COMPROBANTE DE DOMICILIO ACTUALIZADO

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL)

ESTADOS FINANCIEROS AUDITADOS DEL EJERCICIO INMEDIANTO ANTERIOR (FIRMADOS POR EL CONTADOR, PERSONA
FISICA Y/C MORAL)

CEDULA PROFESIONAL DEL CONTADOR

REGISTRO PATRCONAL DEL IMSS

DECLARACION ANUAL ISR E VA DEL EJERCICIO ANTERIOR

ULTIMA DECLARACION PROVISIONAL 2021

OPINION DE CUMPLIMIENTO {(NO MAYOR A 30 DIAS DE EXPEDICION)
ULTIMG PAGO DE IMPUESTO SOBRE NOMINAS

FORMATO DE TRANSFERENCIA BANCARIA




CONTRALORIA

TE TIHERRA BLAMIA

2. REQUISITOS Y FORMATOS PARA ALTA AL PADRON DE
CONTRATISTAS (COSTO: 50 UMA'S PARA INSCRIPCION, 25 UMA'S
PARA REFRENDO)

SOLICITUD INDICANDO EL INTERES DE INSCRIBIRSE O REFRENDARSE
(FPERSONA FISICA O MORAL)

GFICIO SERALANDO DOMICILIC FISCAL, CORREQ ELECTRONICO, NUMERO TELEFONICO FUIO Y MOVIL, PARARECIBIR
NOTIFICACIONES Y PERSONAS AUTORIZADAS PARAELLO

ACTA DE NACIMIENTO PERSONA FISICA (NO MAYOR A 5 ANOS DE EXPEDICION)
ACTA CONSTITUTIVAY SUS MODIFICACIONES (PERSONA MORAL}
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE (INE, CARTILLA MILITAR O PASAPORTE)

2 (DOS) FOTOGRAFIAS TAMARO INFANTIL

CURRICULUM FIRMADO AL CALCE EN TODAS LAS HOJAS

ESTADOS FINANCIEROS AUDITADOS DEL EJERCICIO INMEDIANTO ANTERIOR (FIRMADOS POR EL CONTADOR,
PERSONA FISICA Y/O MORAL)

CEDULA PROFESIONAL DEL CONTADCR

CURRICULUN DEL CONTADOR FIRMADQ EN TODAS LAS HOJAS

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL})
CURP (PERSONA FISICA Y/O MORAL)

SEFPLAN (ACTUALIZADO)

SIEM ACTUALIZADA

REGISTRO PATRONAL DEL IMSS

COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL

CONSTANCIA DE DOMICILIO CERTIFICADA

DECLARACION ANUAL ISR E IVA DEL EJERCICIO ANTERIOR

DECLARACION PRCOVICIONAL DE ISR E VA ULTIMO MES
CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL
OPINION DE CUMPLIMIENTO (NO MAYOR A 30 DIAS DE EXPEDICION}

CURRICULUM VITAE DE [0S RESPONSABLES TECNICOS FIRMADO EN ORIGINAL (AL CALCE EN TODAS LAS HOJAS)

CEDULA PROPFESIONAL DEL RESPONSABLE TECICO PARA SU COTEJQ
CARTA FIRMADA POR EL. RESPONSABLE TECNICO
CARTA AL ARTICULO 52 DE LA L O.P.E. DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

FORMATO DE TRANSFERENCIA BANCARIA
IMSS REGISTRO PATRONAL

ING. BENTTO'EDUARDO RODRIGUEZ ZUMAY
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