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SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO

MEMORANDUM
ARTICULO 15 FRACCION XIX

Por este conducto, tengo a bien informar los tramites que se realizan en esta secretaria a mi cargo, dentro de los
cuales, se encuentran los siguientes:

CONSTANCIA DE RESIDENCIA O VECINDAD

e COPIA DEL INE (DOMICILIO ACTUAL)
e COPIA DE RECIBOS (LUZ, AGUA, TELEFONO.)
e CONSTANCIA DE JEFE DE MANZANA, COMISARIADO EJIDAL O AGENTE MUNICIPAL.

CONSTANCIA DE ORIGEN

e COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO
e COPIA DE FE DE BAUTIZO
e CONSTANCIA DEL JEFE DE MANZANA, COMISARIADO EJIDAL O AGENTE MUNICIPAL.

CONSTANCIA DE IDENTIDAD

2 FOTOGRAFIAS T/INFANTIL (COLOR, BLANCO O NEGRO)

COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO

CURP

CONSTANCIA DEL JEFE DE MANZANA, COMIARIADO EJIDAL O AGENTE MUNICIPAL, CON
FOTOGRAFIA INTESTADA EN EL SELLO).

CONSTANCIA DE BUEN MODO HONESTO DE VIVIR

e CONSTANCIAS DEL JEFE DE MANZANA, COMISARIADO EJIDALO AGENTE MUNICIPAL, EN LOS
MISMOS TERMINOS.
e COMPROBANTE DE TRABAJO/ DOMICILIO.
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CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA Y RECOMENDACION

e CONSTANCIA DE JUEZ DE MANZANA, COMISARIADO EJIDAL O AGENTE MUNICIPAL, EN LOS
MISMO TERMINOS.

CONSTANCIA DE UNION LIBRE Y CONCUBINATO.

e CONSTANCIA DE JUEZ DE MANZANA, COMISARIADO EJIDAL O AGENTE MUNICIPAL, EN LOS
MISMO TERMINOS.
e INE DE LOS INTERESADOS.

CONSTANCIA DE INGRESOS NO COMPROBABLES (BECAS).

e COPIA DE CREDENCIAL DE ESTUDIANTE.
e COPIA DEL INE DE PADRE O TUTOR.

CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONOMICA ISSSTE.

e 2 FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL DEL TRABAJADOR Y SUS DEPENDIENTES.

e COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL TRABAJADOR QUE ASEGURA A LOS PADRES.

e CONSTANCIA DE JUEZ DE MANZANA, COMISARIADO EJIDAL O AGENTE MUNICIPAL, SI
ASEGURA A SU CONCUBINA.

CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONOMICA IMSS.

e COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO DEL TRBAJADOR SI ASEGURA A SUS PADRES.
e CONSTANCIA DEL UEZ DE MANZANA, COMISARIADO EJIDAL O AGENTE MUNICIPAL, SI
ASEGURA A SU CONCUBINA.

CONSTANCIAS DE IDENTIDAD PARA E.U.

COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL INTERESADO
2 FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL A COLOR
COPIA DE CREDENCIAL DE INE DEL FAMILIAR
COPIA DEL INE DEL TESTIGO

SER ORIGINARIO DE ESTE MUNICIPIO.
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CERTIFICACION DE FIRMAS (CONTRATOS, CARTA PODER, PROYECTOS ETC.

FIRMA DE TODOS LOS PARTICIPANTES

COPIA DE CREDENCIAL DE INE

COTEJO DE FIRMAS

ESTAMPAR HUELLAS ANTE ESTA AUTORIDAD.
CERTIFICACION DE COPIAS.

OFICIO PARA CREDENCIAL DE DERECHOS DE PATENTES Y /O FIERRO QUEMADOR.
BAILES

PARQUES
SALA DE JUNTAS
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